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AKADEMIK DANISMANLIK EL KiTABI

Akademik Damisman Kimdir?

v' Akademik danisman, liniversiteye kayitli her 6grencinin ilk senesinden itibaren basari

durumunu ve mesleki gelisimini izlemek, alinacak dersler ve akademik stireglerle ilgili
konularda bilgilendirme ve Onerilerde bulunmak tizere bolim baskani tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elemanidir. Ogrencilerin her tir akademik konu ile ilgili
damstiklarr ilk kisi danismanlaridir (Bkz. SUBU Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Y 6netmeligi, Madde 7).

Danismanin gorevi, 6grencinin programa kayit olmasindan universite ile ilisigi kesilene
kadar devam eder ve zorunlu haller olmadik¢a, 0grencinin akademik danismani
degistirilmez. Danismanin akademik izin veya gecerli bir mazeret nedeniyle
danigmanlik goérevini yiirlitemeyecek olmasi durumunda bolim baskani, bu danigman
yerine gegici olarak bir 6gretim elemanini gorevlendirir ve bunu ilgili birimlere ve

ogrencilere duyurur.

Akademik danisman; oOgrencilere kendi egitim-Ogretimlerini planlayabilmeleri
konusunda rehberlik eder ve akademik, sosyal ve kultirel konularda yol gostererek
ogrencilerin yiiksekogretim hayatina uyum saglamalarina ve kariyer planlamalarina

yardimci olur.

Akademik danmisman pedagojik egitimi ve uzmanlik alanimin sagladigi deneyimle
ogrencinin kisiliginin zihinsel, sosyal ve duygusal yonleriyle bir butin olarak
geligebilmesi i¢in uygun ortamin hazirlanmasina katkida bulunur ve 6grencilerin

karsilasabilecekleri sorunlarin ¢éziimiinde yol gostererek fikirlerini paylasir.

Danigmanlik gérevi yiirliten 6gretim elemanlari, yiiksekogretime ve liniversiteye iliskin
tim mevzuat ile birlikte birimlerin Ogrencilerle 1ilgili aldiklar1 kararlar1 ve

gerceklestirilen uygulamalari takip ederek 6grencileri bilgilendirir.
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Akademik Danismanlik Sisteminde Danismanin Yukimlilukleri

Danigman, her yariyill basinda haftalik iki glin ve iki saatten az
olmamak iizere 6grencilerle goriisme giin ve saatleri belirler ve boliim
baskanligina iletir. Danigman, goriisme giin ve saatlerini bilgi yonetim

sistemi (BY'S) lizerinden 6grencilere duyurur.

Danisman, danisan Ogrencisiyle goriistiigiinde danisman goriisme

formunu imzalar (Ek 1) ve bu formu ilgili dosyada saklar.

Danigsman her akademik yil/yariyil basinda ders kayit ve ders ekleme-
birakma, dersten ¢ekilme tarihleri boyunca ofisinde hazir bulunur ve
gecerli mazereti nedeniyle hazir bulunamayacagi zamanlarda, boliim
bagkaninin onayi ile gorevini bir bagka 6gretim elemanina devreder ve
durumu ogrencilere en ge¢ o yil/yariyil, ders kayit ders ekleme-

birakma, dersten ¢ekilme tarihlerinden 6nce duyurur.

Danisman, akademik yil/yariyil basinda ders kayit ve ders ekleme-
birakma donemlerinde ilgili 6gretim programi ve akademik gereklilikler
dogrultusunda, oOgrencinin ders programimi uygun bir sekilde
planlamasina rehberlik eder. Ogrencinin uygun olmayan dersi se¢gmesi
durumunda derse yazilmayi gerekli aciklamay1 yaparak reddeder ve
ogrencinin ilgili donemdeki dersini almasini saglayarak ders kaydini
onaylar. Danmisman birden fazla se¢meli ders acilmasi durumunda

Ogrenciyi ilgi duydugu alanlarda se¢meli derslere yonlendirir.



Danigman, ders kaydi sirasinda oOgrenciyi Oncelikle ge¢mis
donemlerden alinmamis derslere, sonrasinda devamsiz veya basarisiz
olunan derslere, daha sonra icinde bulunulan dénem derslerine

yonlendirir.

Danisman, mezuniyet asamasina gelen Ogrencinin egitim
programinda yer alan tiim zorunlu ve se¢meli dersler, 6gretmenlik
uygulamasi, minimum mezuniyet kredisi, genel not ortalamasi
gibi  sartlar1 tamamlayarak mezuniyet hakki  kazanip

kazanmadigin takip eder.

Danigman, her egitim-6gretim doneminde en az iki kez bilgilendirme
toplantis1 yapar ve toplantilarda fakiilte, boliim, Egitim Bilgi Sistemi

(EBS) vb. konularda 6grencileri bilgilendirir.

Danisman toplantilarda 6grencilere kariyer planlamasi yapmalari
konusunda da rehberlik eder. Yaptig1 tiim toplantilara iligkin
tutanak tutarak, tutanaklar1 donem sonunda boliim baskanina

ulastirir.



Danigsman tiniversitenin ilgili birimleriyle isbirligi i¢inde 6grencilere
hayat boyu 6grenme aliskanligi kazandirmaya, biligsel, sosyal ve
kiiltiirel gelisimlerine katkida bulunmaya, buna yonelik imkanlar1 ve
ortamlar1 hazirlamaya ¢alisir ve 6grencileri, ders dig1 zamanlarini etkin
ve faydali sekilde degerlendirebilmeleri amaciyla, katilabilecekleri

bilim, kultir ve sanat etkinliklerine yonlendirir.

Danisman, danismani oldugu O6grencilerden basarili ve maddi
destege gereksinimi bulunanlar1 belirleyerek ilgili birimlere
bildirir ve yonlendirir. Universite ya da diger kurumlar tarafindan
Ogrencilere verilen burs, kredi, barinma ve kismi zamanl ¢alisma

gibi konularda 6grencileri bilgilendirir.

Danigman, Ogrencilerin  degisim programlart ve staj olanaklar

hakkinda bilgi sahibi olmasina yardimci olur.

Danisman 6grencilerin ¢oziillemeyen sorunlar1 hakkinda, bolim

baskan1 ve boliim 6grenci isleri ile iletisime gecer.



Akademik Danigsmanlik Sisteminde Ogrencinin Yiikiimliiliikleri

Ogrenci egitim-6gretim siiregleri ile ilgili {iniversitenin tiim

yonetmelik, yonerge ve diizenlemeleri hakkinda bilgi sahibi olur ve

buna uygun davranur.

Ogrenci kayit yenileme, ders alma, ders birakma, mazeretli derse

yazilma, sinif gegme ve mezun olma vb. siiregler igin dngoriilen

kosullar1 bilir ve bu kosullart yerine getirmede sorumlulugun

oncelikle kendisinde oldugunun farkinda olur.

Ogrenci her yariyll basinda ders kaydini akademik takvimde
belirtilen stre igerisinde Bilgi YoOnetim Sistemi (BYS) tizerinden

tamamlar ve danigmanina onaylatir.

Akademik danigsmaninin degisiklik 6nerisi durumunda ders se¢imini

giincelleyerek tekrar danismanin onayina sunar.



Ogrenci, danismani tarafindan yariyil basinda ilan edilen gériisme

gun/saatlerine uyar ve ilan edilen guin ve saatler haricinde goriisme

gereksinimi duydugunda danmismani ile BYS veya danigsmanin
tiniversite uzantili mail adresi lizerinden iletisime gecerek randevu

alir.

Ogrenci danismani ile yapacag goriismelerde danisman goriisme

formunu (Ek 1) doldurmakla yikamladar.

Ogrenci egitim-6gretim siirecleri ile ilgili tiim konularda ilk olarak

danismanina basvurur.
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Ek 1: Danisman goriisme formu
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DANISMAN GORUSME FORMU

Ogrencinin
Ad1 Soyadi

Ogrenci Numarasi

Ogretim Yih
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Sinifi

Konu

Ogrenci imza

Yukarida belirtilen konu ile ilgili tarafimca goriisme saglanmistir.

Danmisman
Adi-Soyadi

Imza

Goriisme formu Word belgesine ulasmak i¢in tiklayiniz.



https://bso.subu.edu.tr/tr/danisman-gorusme-formu

